[\ ; ‘ ‘y MUNICIPAL DE LAGOA DE ITAENGA

JOAO CAVALCANTI DE PETRIBU

SOLICITACAO DE COTACOES PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DE ITAENGA, Estado de Pernambuco, pessoa
juridica de Direito Publico, com sede a Av. Sdo Sebastido, 191, Centro, Lagoa do Itaenga -
PE, inscrita no CNPJ sob o n° 11.519.576/0001-86, vem por intermédio do presente, solicitar-
lhes cotagdo de precos para os itens dispostos na presente solicitagdo.

Obs: As cotagdes deverdo ser encaminhadas até o dia 24 de marg¢o de 2026 para o e-
mail: camaralagoa2021@gmail.com.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados
(mensais) de prepara¢ao, digitalizacdo, indexa¢ao, controle de qualidade e disponibilizacao de
documentos do acervo fisico da Camara Municipal de Lagoa de Itaenga em plataforma on-
line (nuvem) de acesso restrito, com fornecimento de software/sistema para gestao e consulta,
para atender as necessidades da Camara de Municipal de Lagoa de Itaenga — PE.

ITEM ESPECIFICACAO DO(S) ITEM(NS UND | QUANT | V.UNIT. V.TOTAL

Prestagdo de servigos continuados (mensais)
de preparacdo, digitalizacdo, indexacdo,
controle de qualidade ¢ disponibilizagdo de
documentos do acervo fisico da Camara
Municipal de Lagoa de Itaenga em plataforma

01 . . Més 12
on-line (nuvem) de acesso restrito, com
fornecimento de software/sistema para gestdo
e consulta, para atender as necessidades da
Camara de Municipal de Lagoa de Itaenga —
PE.
VALOR TOTAL

1. Na execucao dos servigcos acima fixados, estio compreendidos:

1.1. Recolhimento seguro dos lotes de documentos nas dependéncias da Camara Municipal,
mediante protocolo de transferéncia de custodia.

1.2. Higienizagdo basica, remog¢ao de grampos, clipes e dobras, alinhamento e ordenacao
fisica dos papéis para passagem nos scanners sem danos ao original.

1.3. Digitalizagao:

1.3.1. Resolu¢@o minima de 300 dpi.
1.3.2. Profundidade de cor: Tons de cinza para textos padrdao; Colorido para documentos que
possuam carimbos, assinaturas, mapas ou fotos essenciais a compreensao.
1.3.3. Geragdo de arquivos em formato PDF/A (Portable Document Format/Archive), com
recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) aplicado para permitir a busca
textual (pesquisa por palavras-chave dentro do documento).
1.4. Indexagdo: Cadastramento dos arquivos na plataforma utilizando metadados
padronizados, previamente definidos pela Camara (ex: Tipo de Documento, Data, Numero da
Lei/Portaria, Assunto, Setor de Origem).
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1.5. Controle de Qualidade: Verificagdo de 100% das imagens geradas para garantir
legibilidade, auséncia de cortes ou distorgdes, e correspondéncia exata com o documento
fisico.

1.6. Devolucao e Remontagem: Recomposicao do acervo fisico ao seu estado original
(recolocagdo em pastas/caixas) e devolucao a Camara Municipal com emissao de recibo.

1.6. A empresa contratada devera disponibilizar ¢ manter plataforma web sob o modelo SaaS
(Software as a Service), com as seguintes especificagdes:

1.6.1. Acesso 100% web, compativel com os principais navegadores (Chrome, Edge, Firefox),
sem necessidade de instalacao de softwares locais.

1.6.2. SLA de disponibilidade minima do sistema de 99,5% do tempo.

1.6.3. Controle de acesso por perfis de usudrio (administrador, consulta, edicdo) mediante
login e senha criptografados. Registro de logs de auditoria (rastreabilidade de quem acessou,
baixou ou imprimiu documentos).

1.6.4. Mecanismo de busca avancada pelos indices (metadados) e pelo contetido interno dos
documentos (full-text search viabilizado pelo OCR).

1.6.5. Rotinas automatizadas de backup didrio dos arquivos digitais em servidores
geograficamente redundantes, assegurando protecao contra perda de dados.

1.6.6. Garantia de que, ao fim do contrato, todos os arquivos digitalizados e seus respectivos
metadados poderdo ser extraidos e entregues a Camara em formato aberto, sem custos
adicionais de licenciamento.

1.7. Garantir o sigilo absoluto e a confidencialidade das informacdes tratadas, em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n® 13.709/2018).

1.8. Assumir responsabilidade civil e administrativa por eventuais perdas, extravios ou danos
causados aos documentos fisicos enquanto estiverem sob sua custodia.

Forma de Pagamento: Serdo realizados mensalmente em até 5 (cinco) dias contados a partir
do recebimento da respectiva nota fiscal/fatura.

Prazo de validade da cotacdo: No minimo 30 (trinta) dias contados de sua expedicao.

AS COTACOES A SEREM ENVIADAS A ESTA CASA, DEVERAO POSSUIR NO
MINIMO OS SEGUINTES ELEMENTOS:

1. Descricao do objeto, valor unitario e total;

2. Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

3. Enderego e telefone de contato;

4. Data de emissdo; e
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5. Assinatura em todas as suas paginas por parte do representante legal da proponente.

Demais informagdes podem ser obtidas presencialmente no enderego supracitado.

Lagoa de Itaenga, 20 de margo de 2026.

GLECIA MARIA DE SANTANA
MATRICULA 5353
GESTOR DE CONTRATO
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